
 

Checkliste Lebenslauf 

Haben Sie auch an alles gedacht? 

Persönliche Daten   

 Vor- und Nachname   

 Adresse  

 Geburtsdatum und Geburtsort  

 Telefonnummer 

 E-Mail-Adresse  

 

Beruflicher Werdegang 

 Berufliche Stationen (Unternehmens, Ort und Tätigkeit)  

 Praktika während der Hochschulzeit 

 Relevante Studentenjobs oder geringfügige Beschäftigungen 

 

Ausbildung 

 Studium (Name der Hochschule,  Schwerpunkte, Abschlussnote, optional 

Thema der Abschlussarbeit) 

 Auslandssemester 

 Schulabschluss (Name der Schule, Abschlussnote) 

 Berufliche Ausbildung 

 

Qualifikationen und Kenntnisse   

 Sprachkenntnisse  

 Besondere Computerkenntnisse (z.B. Typo3, HTML oder ähnliche) 

 Designkenntnisse (z.B. Photoshop, InDesign oder ähnliche) 

 Weiterbildungen und Workshops 

 


